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ค าน า 
องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาส

ทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้  รวมทั้งมี
บทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนชราในอัตราแบบขั้นบันได  
การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เพ่ือ
การยังชีพเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่๒)พ.ศ.๒๕๖๐,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่๓)พ.ศ.๒๕๖๑,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่๔)พ.ศ.๒๕๖๒,ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
๒๕๕๓,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น(ฉบับท่ี ๒)พ.ศ.๒๕๕๙,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่ ๓)พ.ศ.๒๕๖๑,ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับที่๔)พ.ศ.๒๕๖๒ กล่าวคือ การจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเป็นเงินสด
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพนั้นๆ หรือในนามผู้ดูแลคนพิการเป็นรายเดือน
ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน หากล่าช้าเกินกว่าก าหนดดังกล่าวต้องเป็นกรณีจ าเป็นอันมิอาจก้าวล่วงได้ 
และตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557  และการรับลงทะเบียนตามโครงการเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน 
ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการ ในเรื่องดังกล่าวองคก์ารบริหารส่วนต าบล
เสมาใหญ่จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นค าร้องเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น  

องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ 
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ และผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้ง
ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มา
ขอรับบริการต่อไป 

 
งานพัฒนาชมุชน  กองสวัสดิการสังคม องค์การบรหิารส่วนต าบลเสมาใหญ ่



 
 

การรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ  

๑ – ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี 

และ ๑ มกราคม – ๓๐ กันยายน ของทุกปี 
 
 

 

การรับขึน้ทะเบียนผู้คนพิการ 

มีบัตรประจ าตัวคนพิการ ขึ้นทะเบียนเดือนไหน 
รับเงินเดือนถัดไป  

กรณีได้รับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายมาในพื้นท่ีต าบล
เสมาใหญ่ จะต้องยื่นค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ ภายในวันท่ีย้าย ทันที 

เพื่อรับสิทธิต่อเนื่องในเดือนถัดไป 

 
 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนชราใน
อัตราแบบขั้นบันได 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
**************** 

 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีภูมิล า เนาอยู่ ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่      

(ตามทะเบียนบ้าน)  
 (3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี

บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับ 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  

 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงาน 
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงิน
บ านาญ เบ้ียหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้
ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทน
อย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้
พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามา ในพื้นที่ต าบล
เสมาใหญ่  จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่อีก
ครั้งหนึ่ง ภายใน 1-30 พฤศจิกายน เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องค่ะ 

 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนคนชรา 
เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนชราในอัตราแบบขั้นบันได 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกเอกสาร 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนชราในอัตรา

แบบขั้นบันได” 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา   

ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา   

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ 
และเลขที่บัญชี)  

 

หมายเหตุ :  ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง 
อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ 
คนชราในอัตราแบบขั้นบันไดแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจ 

 

…ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนชรา และยื่นเอกสารประกอบ 
ได้ที ่งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต. เสมาใหญ่ ... 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบยีนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ 
 ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกเอกสาร 

“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ” 
 

********************** 

บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วนการส่งเสริมคุณภาพชีวิต
คนพิการ ฉบับจริง พรอมส าเนา  

ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง พร้อมส าเนา 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ-สกุล 
และ เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผา่นธนาคาร  

หมายเหตุ :  กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง    
อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่
ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจาหน้าที่ด้วย      
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียน เพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได  
ด้วย  

...ขอรับแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสารประกอบ ได้

ท่ี งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม อบต. เสมาใหญ่ ... 
 
 
 



 

นาย เอ รับเงินเบ้ียยังชีพอยู่ อบต.กอไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายท่ีอยู่
มาอยู่พื้นท่ีต าบลเสมาใหญ่ ใน วันท่ี 20 สิงหาคม ๒๕๖๒ นาย เอ 
ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ ท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
ภายในวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน ๒๕๖๒ แต่ นาย เอ จะยังคงรับ
เงินเบ้ียยังชีพท่ี อบต.กอไก่ อยู่จนถึงเดือน กันยายน 25๖๒ และ
มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ใน
เดือน ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป 

 

ค าชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

           

ผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพอยู่แล้วใน พ้ืนท่ีอื่น ภายหลังได้
ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นท่ีต าบลเสมาใหญ่  ให้มาแจ้ง
ขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อ  ท่ีองค์การบริหารส่วน
ต าบลเสมาใหญ่ แต่สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ท่ีเดิมจนสิ้น
ปีงบประมาณ เช่น 



ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ และเบี้ยความพิการ 

 
 

 ให้ผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศ     
ท่ีป้ายประชาสัมพันธ์ ณ  ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  
ภายในวันท่ี 15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดก าหนดการยื่นขอ
ขึ้นทะเบียน  วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  และครั้งท่ี ๒  ภายในวันที่ 
๑๕ ตุลาคม ของปีถัดไป) 

 
 

 

     
 
 
 
 
 
 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายและคนพิการ 

อบต.เสมาใหญ่ จะด าเนินการ เบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุ
และคนพิการที่ได้ขึ้นทะเบียนตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้แล้ว 
โดยจะเริ่มจ่ายตั้งแต่เดือน ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป  
ซึ่งจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามที่ผู้รับเบี้ย
ยังชีพแจ้งความประสงค์ไว้  



...ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1-10 ของเดือน 
(ตามความเหมาะสม)… 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงิน 
ผ่านธนาคาร 

 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 

ตามจุดท่ีได้แจ้งไว้ เช่น 
อาคารอเนกประสงค์ใน
หมู่บ้าน ท่ีท าการก านัน/

ผู้ใหญ่บ้าน ศาลากลางบ้าน 
หรือสถานท่ีขึ้นอยู่กับความ
เหมาะสม โดยจะได้มีการ

แจ้งให้ทราบล่วงหน้า โอนเข้าบัญชีธนาคารใน
นามผูร้ับเบี้ยยังชีพหรือ

ผู้รับมอบอ านาจ 

รับเงินสดในนามผู้รับเบี้ยยังชีพ
หรือผู้รับมอบอ านาจ 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได ส าหรับผู้สูงอายุ 
  จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือน ที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบันการจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได  
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็น
ขั้นขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 

****** โดยค านวณตามปีงบประมาณ  ไม่ใช่ตามปีปฏิทิน 
และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี ****** 

 
 
 
 
 

 
การค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน ส าหรับผู้สูงอายุ         

(แบบขั้นบันได) 

  ขั้น    ช่วงอายุ     จ านวนเงิน  
ขั้นที่ 1   60 – 69 ปี   600 บาท 
ขั้นที่ 2   70 – 79 ปี   700 บาท 
ขั้นที่ 3   80 – 89 ปี   800 บาท 
ขั้นที่ 4   90 ปี ขึ้นไป   1,000 บาท 
 
 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น 

ปีงบประมาณ 25๖๔ จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 25๖๓-30 กันยายน 25๖๔ 

ปีงบประมาณ 25๖๕ จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 25๖๔-30 กันยายน 25๖๕ 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 
 
 

 
 

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่   
ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่าน้ัน เช่น 

************************************************ 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 24๙๒ ณ วันที่ 30 กันยายน 25๖๒           
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพ    
เดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 25๖๒ (งบประมาณปี 25๖๓) 

2. นาง ข. เกิด ๒ ตุลาคม 24๙๒   ณ วันที่ 30 กันยายน 25๖๒          
นาง ข. จะ อายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชีพ    
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

เราจะมีอายุเท่าไรนะ????? 



ขั้นตอนการขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ 
************************************************ 

 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาลของรัฐ เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการไดที่  

-ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา   
-ห้องชมรมคนพิการ โรงพยาบาลบัวใหญ่ 
โดยใชเ้อกสารดังนี้ 
2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง(ตัวจริง)  
2.2  รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
2.3  ส าเนาทะเบียนบาน   จ านวน 1 ฉบับ  
2.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ  
2.5 ผู้ดูแลคนพิการ(ถ้ามี) ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       

และส าเนาทะเบียนบ้าน อยา่งละ 1 ฉบับ  
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไมใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตร  
    ประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาดว้ย  
4. หลังจากไดบัตรประจ าตัวคนพิการให้ไปเปลี่ยนสิทธิ์ผู้พิการ (ท.74) ที่

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลหนองแจ้งน้อย ต าบลเสมาใหญ่ /ตาม
สิทธิ์หลักที่ใช้บัตรทองอยู (ส าหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกไดโดยตรงไมตอง ท า
ตามข้อ 4) 

 
 
 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
การด าเนินการ ไดที ่
-ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดนครราชสีมา   
-ห้องชมรมคนพิการ โรงพยาบาลบัวใหญ่ 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการใบเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ(ถ้ามี) ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน    และ

ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไมใช่คนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ  

ให้น าหลักฐานตามข้อ  3-4 มาดว้ย  
 

การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ 
โดยใชเ้อกสารดังต่อไปน้ี  
1. บัตรประจ าตัวคนพิการใบเดิม  
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนเดิม  ใชส้ าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ  
    ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ          
4. หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนใหม่  ใชส้ าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ 
    ส าเนาทะเบียนบ้าน  อยา่งละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผูดู้แลคนพิการ  
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน  1  ฉบับ  



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ ทุกประเภท 
 

1. ตาย  
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชพี  
4. ขาดคุณสมบัติ 

 
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบีย้ยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด 

ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด  
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ไป อยู่

ภูมิล าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนต าบลเสมา
ใหญ่ได้รับทราบ  

4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการแสดงการมีชีวิตอยู่
ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ระหว่างวันที่ 1 – 30 
กันยายน  ของทุกปี  หากไม่มาแสดงตน องค์การบริหารส่วนต าบล
เสมาใหญ่จะระงับการเบิกจ่าย 

5. กรณีตาย ให้ญาติของผู้สูงอายุ/คนพิการ แจ้งการตายให้  องค์การ
บริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) 
ภายใน 7 วัน 

 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้อง 
เพ่ือขอรับเงินสงเคราะหเ์บ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ตองมี
ใบรับรองแพทย์  ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐเท่านั้น  โดยระบุ
ข้อความยืนยันว่าปว่ยเป็นโรคเอดส์จริง  
 
2. ผู้ป่วยเอดส์ตองมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลเสมาใหญ่ เท่านั้น  
 
3. การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่น
ค าร้องไดที่  งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  โดย
น าหลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้  

3.1   ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ โดยระบุ
ข้อความยืนยันว่าปว่ยเป็นโรคเอดส์จริง  

3.2  บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง (พรอมส าเนา)  
3.3  ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง (พรอมส าเนา)  
 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไมสามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองไดจะต้องมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนก็ได 

 
 
 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้อง 
เพ่ือขอรับเงินสงเคราะหเ์บ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ (ต่อ) 

 

 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์  เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคน
พิการ สามารถด าเนินการไดทั้งหมด  

 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์   ไดรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา 

(ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น
ผู้ป่วยเอดส์ตองด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง     
ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงิน 

    เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) 
    ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีก

ครั้ง  ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วย
เอดสจ์ะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึง เดือนที่ย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น  

  
7. กรณีตาย  ให้ญาติของผู้ป่วยเอดส์ แจ้งการตายให้องค์การบริหารส่วน

ต าบลเสมาใหญ่  ได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) ภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 



ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้อง 
เพ่ือขอรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

 

โครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
รัฐบาลมีนโยบายให้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้เด็กแรก
เกิดที่มสีัญชาติไทย  ที่เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป อาศัยอยู่
ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  โดยสมาชิกในครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 
๑๐๐,๐๐๐ บาทต่อคนต่อปี  ในอัตราเดือนละ ๖๐๐ บาทต่อคนต่อเดือน จน
เด็กแรกเกิดมีอายุครบ ๖ ปี และตามระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่า
ด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒ 
สิงหาคม ๒๕๖๒ และตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
๐๘๑๐.๖/ว๖๐๙๔ ลงวันที่ ๙ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
 
 
สถานท่ีลงทะเบียน 
 กรุงเทพมหานคร   :  ส านักงานเขตในพื้นที่ที่พักอาศัยอยู่ 
 เมืองพัทยา   :  ศาลาวา่การเมืองพัทยา 
 ส่วนภูมิภาค  :  ส านักงานเทศบาลนคร  เทศบาลเมือง  เทศบาลต าบล  
องค์การบริหารส่วนต าบล ในพื้นที่ทีพักอาศัย 
 
 
 
 



เงื่อนไขในการลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ 
มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 
ผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน 
มีสัญชาติไทย 
เป็นบคุคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 
100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

 
เอกสารที่ใช ้
๑. แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์ฯ (แบบ ดร.๐๑) 
๒. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.๐๒) 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน,ทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ์ 
๔. ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์/ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็กหน้า๑ 
๕. ส าเนาสูติบัตร,ทะเบียนบ้านของเด็กแรกเกิด 
๖. ส าเนาหน้าแรกของสมุดบัญชีธนาคาร(กรุงไทย /ธกส. /ออมสิน) 
๗. เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 



วิธีเช็คสิทธิ์ 
เข้าไปทีเ่ว็บไซต์  www.csgcheck.dcy.go.th 
กรอกข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง 
กรอกข้อมูลเลขบัตรประชาชนเด็กแรกเกิด 
ใส่รหัสยืนยันภาพ 
กดค้นหาข้อมูล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.csgcheck.dcy.go.th/


ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

( ๓ นาที/ราย ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม(ถ้ามี) 

( ๕ นาทีต่อราย ) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
เพื่อตรวจสอบคณุสมบัติ 

เอกสารที่ใช้ 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) พร้อมเอกสาร
ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
-ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 
จัดท าประกาศ 

บันทึกรายชื่อเข้าระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพ 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

( ๓ นาที/ราย ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม(ถ้ามี) 

( ๕ นาทีต่อราย ) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
เพื่อตรวจสอบคณุสมบัติ 

เอกสารที่ใช้ 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) พร้อมเอกสาร
ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
-ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 
จัดท าประกาศ 

บันทึกรายชื่อเข้าระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีใบรับรองแพทย์) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

( ๓ นาที/ราย ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม(ถ้ามี) 

( ๕ นาทีต่อราย ) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
เพื่อตรวจสอบคณุสมบัติ 

เอกสารที่ใช้ 
-ใบรับรองแพทย์ที่ระบุว่าเป็นโรคเอดส์ 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) พร้อมเอกสาร
ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
-ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) 
เพื่อตั้งงบประมาณเพิ่มเติม 

บันทึกรายชื่อเข้าระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพ 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่าย เบี้ยยังชีพผูสู้งอาย,ุผู้พิการ) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

( ๑ วัน ) 

เสนอผู้บังคับบัญชาเพือ่อนุมัต ิ

จัดท าฎีกาเบิกจ่าย 

รับเงินสด 
ยื่นบัตรประชาชนพรอ้มส าเนาบัตรประชาชนของผู้มี
สิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อและเอกสาร 
ผู้มีสทิธิรับเงิน ลงชือ่ผู้รบัเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบกิเงิน 
(กองคลัง) 

๑ วัน 

รับเงินไม่เกินวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

เอกสารการรับเงินสด 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี) 

รับเงินผ่านธนาคาร 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่าย เบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส)์ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

( ๑ วัน ) 

เสนอผู้บังคับบัญชาเพือ่อนุมัต ิ

จัดท าฎีกาเบิกจ่าย 

รับเงินสด 
ยื่นบัตรประชาชนพรอ้มส าเนาบัตรประชาชนของผู้มี
สิทธิ์/ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อและเอกสาร 
ผู้มีสทิธิรับเงิน ลงชือ่ผู้รบัเงิน 

เอกสารการรับเงินสด 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี)  

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบกิเงิน 
(กองคลัง) 

๑ วัน 

รับเงินไม่เกินวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

รับเงินผ่านธนาคาร 

-บันทึกข้อมูลผูม้ีสทิธิลง
ในระบบ KTB ส ารอง
ข้อมูลใสแ่ฟรชไดร ์
-น าส่งหนังสอื,แฟรชไดร์
,เช็ค  ที่ธนาคารกรุงไทย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

( ๓ นาทีต่อราย ) 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์ 

( ๑๐ นาทีต่อราย ) 

รวบรวมเอกสาร เสนอผู้รับรอง เพื่อตรวจสอบ
คุณสมบัติและลงชื่อรับรอง 

( ๑ วัน ) 

เสนอผู้บังคับบัญชา/จัดท าประกาศทุกวันที่ ๑๖ และ
วันที่ ๓๐  ของเดือน ติดประกาศ ณ ที่ท าการ อบต.  

๑๕ วันหลังประกาศ หากไม่มีผู้คัดค้าน รวบรวม
เอกสารน าส่งส านักงานพัฒนาสังคมฯจังหวัด

นครราชสีมา 
( ๑ วัน ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  

หรือ โทรศัพท์ ๐-๔๔๙๗-๖๒๑๘ 


