
 
 
 

 
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 

เรื่อง มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติ 

*********************** 
เพ่ือเป็นการสนองนโยบายของจังหวัดนครราชสีมา ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และ 

เป็นกลไกในการป้องกันการทุจริตในการน าทรัพย์สิบองทางราชการไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติการขอ
ยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการยืม จึงมีมาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการและข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการใช้ในการปฏิบัติงาน จึงได้ท าประกาศข้อปฏิบัติในการ
ยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคคลากรภายในหน่วยงานทราบ ตามระเบียบและหนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 

    ข้อ 1 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ  ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได้ 
              ข้อ 2 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล และ
ก าหนดวันส่งคนื โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า     

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุ นั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ  
     ข้อ 3 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหายหรือใช้ราชการไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้สภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือ
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะที่ยืม 
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย ก าหนด ดังนี้ 
-การให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการยืมจะต้องได้ รับอนุมัติจากหัวหน้า
ฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นให้ผู้ยืม 
-การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่หน่วยการบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

(2) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
 

 



 
 
 ข้อ 4 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมี
ความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีพัสดุนั้นๆ 
พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดย
ปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 ข้อ 5 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันครบก าหนด 
  1. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ น าวัสดุ  อุปกรณ์ เครื่องใช้
ส านักงานต่างๆไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว อีกทั้งต้องใช้ในงานราชการโดยค านึงถึงความประหลัด คุ้มค่า รวมถึงการดูแล
บ ารุงรักษาเพ่ือยืดอายุการใช้งาน 
  2. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่  พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ น ารถยนต์ส่วนกลางทุกชนิด
ไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
  3. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ให้พนักงานขับรถยนต์ของ
หน่วยงานไปกระท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไปเกี่ยวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 
  4. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ น ารถยนต์ รถจักรยานยนต์
ส่วนตัวมาล้างท าความสะอาดในสถานที่ราชการ 
 ในการนี้ เพ่ือให้ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ และมาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทาง
ราชการ เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมายก าหนด จึงก าหนดแนวทางและมาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการให้มีความชัดเจนมีความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน 
 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 

    ประกาศ  ณ  วันที่  18     เดือน    มกราคม       พ.ศ. 2565 
 
 
                                                                      (นายอุเทน   ศรีนอก) 
                                                       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 

 

 

 

 



             

 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
เรื่อง จัดคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชาการองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 

 
  ตามที่ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้ประกาศผลคะแนน
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจ าปี พ.ศ. 2564 เมื่อวันที่  26  
สิงหาคม  2564 องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  “ผลการประเมินระดับคุณธรรมและความโปร่งใส (ITA)ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ มีคะแนนรวม 81.59 อยู่ในระดับ B  ซึ่งด้าน IITพบว่า ผลคะแนนของตัวชี้วัดด้าน 
การใช้ทรัพย์สินของราชการ มีค่าคะแนน เท่ากับ 96.02 ซึ่งยังต้องยกระดับให้ได้คะแนนที่ดียิ่งขึ้น องค์การบริหารส่วน
ต าบลเสมาใหญ่ จัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น าทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็น
ประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคล
ภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจน” 

  ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  จึงได้จัดท าประกาศคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการของ
องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 

 ในการนี้ เพ่ือให้การใช้ทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ เป็นไปอย่าง
ถูกต้อง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 , ระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 ทั้งนี้ จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน รายละเอียดตามแนบท้ายประกาศนี้ 

     ประกาศ ณ วันที่  19 มกราคม  2565 

 

                  (นายอุเทน  ศรีนอก) 
                   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 

 
 

 

 

 

 
























