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คู�มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ : องค�การบรหิารส�วนตําบลเสมาใหญ�   อําเภอบัวใหญ�    จังหวัดนครราชสมีา 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงท%องที ่
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : สํานักบรหิารการปกครองท%องที ่
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
1) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท�องที่  พ.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ : ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด  0  
ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป8นอันตรายต�อสุขภาพ 
20/05/2558 13:19  
10. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถาน ท่ี ให
บ ริการ   งาน พัฒ นาและจั ดเก็บ รายได�   กองคลั ง  องค# การบริห ารส&วน ตําบล เสมาให ญ&     

ตําบลเสมาใหญ&  อําเภอบัวใหญ&  จังหวัดนครราชสีมา  /ติดต&อด�วยตนเอง ณ หน&วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป,ดให�บริการวันจันทร#ถึงวันศุกร# (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต&เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 

11. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท%องที่ พ.ศ. 2508 กําหนดให%องค�กรปกครองส�วนท%องถ่ินมีหน%าที่ในการรับชําระภาษี   
บํารุงท%องที่โดยมีหลักเกณฑ�แล�ะข้ันตอน ดังน้ี 
 1. การติดต�อขอชําระภาษีบํารุงท%องที่ 
 1.1 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ ดินกรณีผู%ที่ เป8นเจ%าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปDที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน 
 (1) ผู%มีหน%าที่เสียภาษีหรือเจ%าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร%อมด%วยหลักฐานที่ต%องใช%ต�อเจ%าพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปDที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
 (2) เจ%าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค�าภาษีแล%วแจ%งการประเมินให%ผู%มีหน%าที่เสียภาษีหรือเจ%าของที่ดิน
ทราบว�าจะต%องเสียภาษีเป8นจํานวนเท�าใดภายในเดือนมีนาคม 
 (3) ผู%มีหน%าที่เสียภาษีหรือเจ%าของที่ดินจะต%องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปDเว%นแต�กรณีได%รับใบแจ%งการประเมิน
หลังเดือนมีนาคมต%องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต�วันที่ได%รับแจ%งการประเมิน 

 1.2 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป8นเจ%าของที่ดินรายใหม�หรือจํานวนเน้ือที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของที่ดินย่ืนคําร%องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล%วแต�กรณีพร%อมด%วยหลักฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายใน
กําหนด 30 วันนับแต�วันได%รับโอนหรือมกีารเปลี่ยนแปลง 
 (2) เมื่อเจ%าหน%าที่ได%รับแบบแล%วจะออกใบรับไว%ให%เป8นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของที่ดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในปDต�อไปจํานวนเท�าใด 
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 1.3 การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช%ที่ดินอันเป8นเหตุให%การลดหย�อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมเีหตุอย�าง
อื่นทําให%อัตราภาษีบํารุงท%องที่เปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ%าของที่ดินย่ืนคําร%องตามแบบ ภบท.8 พร%อมด%วยหลกัฐานต�อเจ%าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต�วันที่  
มีการเปลี่ยนแปลงการใช%ที่ดิน 
 (2) เมื่อเจ%าหน%าที่ได%รับแบบแล%วจะออกใบรับไว%ให%เป8นหลักฐาน 
 (3) เจ%าพนักงานประเมินจะแจ%งให%เจ%าของที่ดินทราบว�าจะต%องเสียภาษีในปDต�อไปจํานวนเท�าใด 
 (4) การขอชําระภาษีบํารงุท%องที่ในปDถัดไปจากปDที่มกีารประเมินราคาปานกลางของที่ดินให%ผู%รบัประเมินนําใบเสรจ็รับเงิน
ของปDก�อนพร%อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทกุปD 
 

 2. กรณีเจ%าของที่ดินไม�เห็นพ%องด%วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได%รับแจ%งการประเมินภาษีบํารุงท%องที่แล%วเห็นว�าการ
ประเมินน้ันไม�ถูกต%องมสีิทธิอุทธรณ�ต�อผู%ว�าราชการจังหวัดได%โดยย่ืนอุทธรณ�ผ�านเจ%าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต�
วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรอืวันที่ได%รับการแจ%งประเมินแล%วแต�กรณี 

 

  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนและไม�อาจแก%ไขเพ่ิมเติมได%ในขณะน้ัน   
ผู%รับคําขอและผู%ย่ืนคําขอจะต%องลงนามบันทึกสองฝJายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร%อมกําหนดระยะเวลาให%ผู%ย่ืน
คําขอดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมหากผู%ย่ืนคําขอไม�ดําเนินการแก%ไข/เพ่ิมเติมได%ภายในระยะเวลาที่กําหนดผู%รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

 4. พนักงานเจ%าหน%าทีจ่ะยังไม�พจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู%ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก%ไขคําขอหรือ
ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ%วนตามบันทึกสองฝJายน้ันเรียบร%อยแล%ว 
 
 5. ระยะเวลาการให%บรกิารตามคู�มอืเริ่มนับหลังจากเจ%าหน%าที่ผู%รบัคําขอได%ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล%ว
เห็นว�ามีความครบถ%วนตามที่ระบุไว%ในคู�มือประชาชน 

 

 6. จะดําเนินการแจ%งผลการพิจารณาให%ผู%ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล%วเสร็จ 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ%าของทรัพย�สินย่ืนแบบแสดงรายการ
ทรัพย�สิน (ภบท.5 หรือภบท.8) 
เพ่ือให%พนักงานเจ%าหน%าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได% กองคลัง 
องค�การบรหิารส�วน
ตําบลเสมาใหญ� 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ%าหน%าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย�สิ นตามแบบแสดง
รายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และ
แจ% งการป ระ เมิ นภาษี ให% เจ% าขอ ง
ทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษี 

30 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได% กองคลัง 
องค�การบรหิารส�วน
ตําบลเสมาใหญ� 
 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 
 

13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐ
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ%าน - 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเป8นนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐ 
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หลักฐานแสดง
กรรมสทิธ์ิที่ดินเช�น
โฉนดที่ดิน , น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 
หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจให%

ดําเนินการแทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือสําเนา
ใบเสร็จการชําระค�า
ภาษีบํารุงท%องที่
ของปDก�อน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

15. ค�าธรรมเนียม 

ไม&มีข�อมูลค&าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบรหิารส�วนตําบลเสมาใหญ� 142 หมู�ที่  5  ตําบลเสมาใหญ�  อําเภอบัวใหญ� 

จังหวัดนครราชสมีา  หมายเลขโทรศัพท� 044-976218  เว็บไซด� www.semayai.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช�องทางการร�องเรียน  หน�วยงานภาษีบํารุงท%องทีก่รมการปกครอง 
หมายเหตุ  (กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค# เขตดุสิต กรุงเทพฯ เบอร#โทรศัพท# 02-629-8306-14 
ต&อ 503) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด&วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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17. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบแสดงรายการที่ดินภ.บ.ท.5 

- 
 

18. หมายเหตุ 
- 
 
 

วันท่ีพิมพ=  
สถานะ  
จัดทําโดย นางสาวศิริยาภรณ� บรรดาศักด์ิ 

ตําแหน�ง นักวิชาการจัดเก็บรายได% 
องค�การบรหิารส�วนตําบลเสมาใหญ� 
อําเภอบัวใหญ�  จงัหวัดนครราชสีมา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค�การบรหิารส�วนตําบล 
เสมาใหญ� 

เผยแพร�โดย  
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