แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี พ.ศ. 2562
องค์การบริหารส่วนตำบลเสมาใหญ่ อำเภอบัวใหญ่ จังหวัดนครราชสีมา
	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	ขั้นตอนที่ ๑
	การเตรียมการ
	

	
	๑.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
	ธันวาคม


	
	๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	ตุลาคม

	
	๑.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี       
	ธันวาคม - กุมภาพันธ์

	
	1.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
	ธันวาคม

	ขั้นตอนที่ ๒  
	ดำเนินการจัดเก็บ
	

	
	๒.๑ รับแบบแสดงรายการที่ดิน กรณียื่นเพิ่มเติม (ลงทะเบียนเลขที่รับ) /ขอความร่วมมือกำนัน/ผู้ใหญ่บ้านในการจัดเก็บ


	มกราคม - เมษายน

	
	2.2 ประเมินค่าภาษี และแจ้งผลการประเมิน                 (ใบท้าย ภบท.5) 
รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จ
	มกราคม – เมษายน

	
	๒.3 มาชำระภาษีบำรุงท้องที่เกินเวลาที่กำหนด (ภายในเดือนเมษายน) ให้ออกหนังสือเตือนผู้ค้างชำระภาษีบำรุงท้องที่ โดยออกหนังสือเตือน 3 ครั้ง (ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีอาศัยอยู่นอกเขตรับผิดชอบของ อบต.) หรือคัดรายชื่อ      ผู้ค้างชำระแยกเป็นรายหมู่บ้านมอบให้กำนัน และผู้ใหญ่บ้านนำไปเร่งรัดตักเตือน (ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีอาศัยอยู่ในเขตรับผิดชอบของ อบต.) โดยผู้ชำระภาษีต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ ๒ ต่อเดือน ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่
	พฤษภาคม - ธันวาคม

	
	2.4 รับชำระภาษี
	เมษายน - ธันวาคม


	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลาที่ปฏิบัติ

	
	กรณีปกติ
	

	
	รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) ยื่นใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา หรือแจ้งชื่อเจ้าของที่ดิน ตรวจสอบทะเบียนคุมภาษี (ภบท.6) ออกใบเสร็จรับเงิน


	มกราคม - เมษายน

	
	กรณีพิเศษ
	

	
	1. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด
ชำระหลังวันที่ 30 เม.ย. ชำระเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจำนวนเงินภาษี (ร้อยละ 2 ต่อเดือน) เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
	พฤษภาคม - ธันวาคม

	
	2. เจ้าของที่ดินใดได้เปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน ขายโอน
เป็นเหตุให้มีการลดหย่อนและอัตราภาษีที่ดินเปลี่ยน        ให้เจ้าของที่ดินแจ้งทาง อบต.  ภายใน 30 วัน         
	มกราคม - ธันวาคม

	ขั้นตอนที่ 3
	ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
	

	
	1. รายงานนายก อบต.จัดทำส่วนลด/ค่าใช้จ่าย
ให้แก่กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน
	เมษายน


