
ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม กันยายน

น าส่ง เงินกู้ยืม กยศ.
น าส่ง ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย
น าส่งประกันสังคม
น าส่งข้อมูล ภงด. 3 ก
น าส่งเงิน กบท.,กสท.,ส.ท.ท.
รายงานการจ่ายเงินอุดหนุน ฯ
ปรับปรุงข้อมูลบุคลากรและจัดท าฎีกา 
รายงานแสดงผลการด าเนินงานรายไตรมาส

ปิดงบเดือน, รายงานงบเดือน
รายงานข้อมูลส านักงานนโยบายคลัง
รายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองฯ
รายงานสถิติการคลัง  (info)
ปิดงบป,ีรายงานงบปี
รายงานข้อมูล  (ภงด. 1 ก)
อนุมัติข้อมูลเบิกจ่าย e-plan
รายงานควบคุมภายใน

ภายในวันที ่15 ของเดือนถัดไป
ภายในวันที ่15 ของเดือนถัดไป

ภายในวันที ่20 ของทุกเดือน

งานบัญชี
ภายในวันที ่5 ของเดือนถัดไป

ไม่เกินวันที ่ 15 ของเดือนถัดไป

ปฏิทินการปฏิบตังิานกองคลัง ปงีบประมาณ 2563
องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  อ าเภอบัวใหญ่  จังหวัดนครราชสีมา

งาน ห้วงระยะเวลาด าเนินงาน

งานการเงิน
ภายในวันที ่15 ของเดือนถัดไป



จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง
สรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (แบบ สขร.)
ประกาศผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างฯ รายไตรมาส

จัดท าค าส่ังตรวจสอบพัสดุประจ าปี
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุ สตง.,หน่วยก ากับ
แผนซ่อมบ ารุงฯ,ประกาศแผนฯ
เกณฑ์การประหยัดพลังงานน้ ามันเชื้อเพลิง

จัดท าค าส่ังแต่งต้ัง จพง.ประเมินภาษี
ประชาสัมพันธ,์ส ารวจ,เตรียมแบบพิมพ์
รายงานการใช้จ่ายใบเสร็จรับเงิน ภบท.
จัดท าบัญชีทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง,ส่งรายบุคคล
ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ทีดิ่นฯ
แจ้งรายการประเมินภาษีทีดิ่นฯ
รับช าระภาษีตามแบบแจ้งประเมินภาษีฯ
การผ่อนช าระภาษีทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้าง งวดที ่3 งวดที ่1 งวดที ่2
แจ้งเตือนการช าระภาษีทีค้่าง
แจ้งภาษีทีค้่างช าระให้กับทีดิ่นอ าเภอฯ
รับช าระภาษีทีดิ่นและส่ิงปลูกสร้างฯ
รับแบบ ภป.1 / จัดเก็บภาษี ป้าย
ตรวจติดตามผู้ค้างช าระภาษ/ีช าระภาษีส่วนเพิม่
จัดท าแบบ กค.1 /กค.2 , รายงานผล ฯ
รายงานข้อมูลจัดเก็บรายได้  (info)
รายงานการจัดท าแผนทีภ่าษี ฯ  (10-15)  (10-15)  (10-15)  (10-15)

ภายในวันที ่15 ของเดือนถัดไป

งานพัสดุ

งานจัดเก็บรายได้

ก่อนวันที ่1 ม.ิย.










